
淡江大學 107學年度「新進職員教育訓練」日程表 
 

日期 時 間 內 容 主 持 ( 講 ) 單 位 / 主 講 者 地點 

107 

年 

9 

月 

3 

日 

︵ 

星 

期 

一 

︶ 

08:45~09:00 15’ 報到 人力資源處職能福利組 

驚 

聲 

國 

際 

廳 

︵  

與 

蘭 

陽 

校 

園 

同 

步 

視 

訊 

︶ 

09:00~09:10 10’ 人資長致詞 人力資源處 林人資長宜男 

09:10~09:40 30’ 
公文處理 

(OD、OA系統介紹) 
資訊處 徐組長翔龍 

09:40~09:50 10’ 
個人資料保護 

管理制度 

09:50~10:40 50’ 公文文書處理 秘書處 王組長春貴 

10:40~10:50 10’ 茶敘時間 

10:50~11:10 20’ 性別平等教育宣導 
性別平等教育 

委員會 

劉秘書長艾華

兼性平委員會

執行秘書 

11:10~11:30 20’ 
電子社交工程及網路 

智慧財產權宣導 
資訊處 蕭組長明清 

11:30~11:40 10’ 諮商輔導宣導 學務處 林輔導員怡君 

11:40~12:00 20’ 綜合座談（莊副校長希豐主持） 

 

◎請教務處、總務處、財務處、覺生紀念圖書館、資訊處及人資處提供業務報告書面資料，

以利彙集教育訓練手冊，並派員列席綜合座談。 


