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一、系統說明 

1. 系統大綱 

本系統為人力資源處建置教師教學獎勵作業系統，提供本校教師於線上申請優良教師、優良

教材及創新成果等，經過審核通過後可獲得該項目之獎勵。 

2. 瀏覽器需求 

建議使用 IE8以上/ Chrome / FireFox。 

請關閉瀏覽器的相容性瀏覽設定。 

3. 方法: 

點選工具列「工具」→「相容性檢視設定」，取消打勾選項「在相容性檢視下顯示所有網

站」。 

IE11相容性設定範例 

 

 
  



淡江大學教師教學獎勵系統操作手冊 108.6 版 

【二級單位使用者】 

4 
 

二、教師教學獎勵系統畫面 

1. 登入畫面 

輸入﹝帳號（人員代號）﹞及﹝密碼﹞，點擊﹝登入﹞。 

 

 

2. 推薦畫面 

 

：系統功能選單。 

：登入者、身分以及所屬單位。 
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三、二級單位使用者身分登入→﹝：系統功能選單﹞：推薦作業→推薦優良教師 

 

 

顯示單位申請人資訊。 

1. 單位欲推薦人選，請點擊﹝推薦﹞框。全數推薦，可點擊﹝全選﹞框。 

2. 確認無誤，點擊﹝送出推薦名單﹞。 

 

※確認送出後無法修改。 

 

推薦【優良教材】及【創新成果】，步驟同上。 
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四、二級單位使用者身分登入→﹝：系統功能選單﹞：列印各類表單→優良教師各類表單 

 
 

請點擊下載並列印。 

1. ﹝優良教師推薦名單(送一級單位)﹞：為單位推薦名單，列印後請單位主管簽章，並送一級

單位。 

2. ﹝優良教師申請名單﹞：為單位全數申請者名單，包含未推薦者。（可供二級單位開會用） 

 

Ｐ.Ｓ：推薦優良教師送出後，會跳轉至此功能頁面，如無跳轉請照上述方式進行。 

 

列印【優良教材各類表單】及【創新成果各類表單】，步驟同上。 
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淡江大學○○○學年度教師教學獎勵【教學優良教師】 

○○○推薦名單 

編號 姓名 職稱 備註 

1 ○○○ ○○○  

2 ○○○ ○○○ ○○○年獲教學優良教師 

3 ○○○ ○○○  

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

 

 

單位主管簽章：                                  年        月        日 
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淡江大學○○○學年度教師教學獎勵【教學優良教材】 

○○○推薦名單 

編

號 
姓名 職稱 教材名稱 申請類別 

1 
 

 
 □教科書 

□教材教案編製 

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     

 

 

單位主管簽章：                                  年        月        日 
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淡江大學○○○學年度教師教學獎勵【教學創新成果】 

○○○推薦名單 

編號 姓名 職稱 創新成果名稱 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

 

 

單位主管簽章：                                  年        月        日 
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淡江大學○○○學年度教師教學獎勵【教學優良教師】 

○○○申請名單 

編號 姓名 職稱 備註 

1 ○○○ ○○○  

2 ○○○ ○○○ ○○○年獲教學優良教師 

3 ○○○ ○○○  

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    
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淡江大學○○○學年度教師教學獎勵【教學優良教材】 

○○○申請名單 

編

號 
姓名 職稱 教材名稱 申請類別 

1 
 

 
 □教科書 

□教材教案編製 

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

11     

12     

13     

14     

15     
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淡江大學○○○學年度教師教學獎勵【教學創新成果】 

○○○申請名單 

編號 姓名 職稱 創新成果名稱 

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

11    

12    

13    

14    

15    

 

 

 


