
分享人:國際觀光管理學系全英語學士班系主任葉劍木
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• 教育目標
• 核心能力
• 課程
• 入學標準
• 特色
• ⋯

• 學生
• 教師
• 行政同仁
• 經費
• 法規
• ⋯
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全大三出國

全英語授課

全住宿書院

全產業接軌



• 教學

• 研究

• 服務

• 輔導
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+行政

兼顧

維持一定的水準

心情轉換

時間管理→有效率
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• 教育目標
• 核心能力
• 課程
• 入學資訊
• 特色
• ⋯

• 學生
• 教師
• 行政同仁
• 經費
• 法規
• ⋯

系所主管



• 例行事務

• 檢討、規劃暨執行
– eg. 既有政策、課程、特色、新方向⋯

• 配合學校政策
– eg. 降低畢業學分數、先修先贏、作業考試加倍
⋯

• 解決問題
– eg. 學生、老師⋯ 8

一月 二月 三月 四月 五月 六月 七月 八月 九月 十月 十一月 十二月

期末/
尾牙

過年/
開學

校友/
作業

面試/
期中

排課/
送舊

期末/
畢典

全休/
週五

放榜/
座談

開學/
選課

革新/
視訊

校慶/
期中

冬至/
聖誕

→ 學年度行事曆很重要



溝通能力/危機處理能力

系所核心能力
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校友

產業

政府

社會大眾

學生

老師

同仁

跨單位

內部關係人 外部關係人

系所主管



• 學生
–全系總導師

– FB、Line、IG⋯

–我畢業時的系主任是的XXX
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• 教師
–公平 (eg. 排課⋯)

–文化 (eg. 先來後到⋯)

–身先士卒

–定期聚餐

–家務事永遠在家裡解決
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• 同仁及跨單位
–系助

–友好合作

–先溝通，再上報告/公文



• 校友
–傳承 (eg.演講、工作
⋯)

–募款
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• 產業
–產業現況

–產學合作 (eg. 實習、
就業學程、就業⋯)
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• 政府
–獎學金 (eg. 學海系列⋯)

–審查委員

• 社會大眾
–系所的代表

–謹言慎行



• 學生

• 課程

• 行政業務

• ⋯
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正面思考

全力以赴
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Q & A
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