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系統建置源起

1 0 7年2月8日起 1 0 9年1 0月7日

⚫ 施行「外國專業人才延攬及僱

用法」第5條規定，外國專業

人才來臺擔任學校教師，不適

用就業服務法第46條及第48

條向勞動部申請之規定，改為

向教育部申請許可。

⚫ 「各級學校申請外籍教

師聘僱許可申審整合系

統」建置完成，正式運

行使用。

⚫ 轉由國立雲林科技大學承

接，並進行系統重構，新

系統於113年4月29日

(一 )上線。
⚫ 為使各級學校聘僱外國教師有

所依循，教育部訂定「各級學

校申請外國教師聘僱許可及管

理辦法」明定學校申請之行政

流程。
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系統簡介01

各級學校申請外籍教師聘僱許可線上申請系統

1.1 系統入口網址
1.2 網站頁面簡介
1.3 系統主要架構
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1.1系統入口網址

◆系統入口網址ht tps : / /www.awpf t .moe .gov. tw/

◆請依身份選擇帳號類型進入所屬首頁。
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1.2網站頁面簡介

點選≡可將左側選單收起。

由此處登入系統。

相關活動線上報名。

可查看各單位聯絡資訊。

點選此處可回到首頁。

提供相關檔案下載 (如：帳號申
請單、操作手冊等 )。

提供相關連結 (如：申請法規 )。

最新消息發布處。



各級學校申請外籍教師聘僱許可線上申請系統
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1.3系統主要架構

功能權限說明

主帳號權限

主帳號/子帳號
皆擁有之權限
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聘僱教師

申請流程
02

各級學校申請外籍教師聘僱許可線上申請系統



下一頁
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2.聘僱教師申請流程

至 【 教 師 基 本 資 料

維 護 】 頁 面 ， 新 增

欲 聘 僱 之 教 師 資 料 。

教 師 資 料 建 立 完 成

後 ， 請 於 資 料 清 單

處 找 到 該 名 教 師 ，

點 選 [ 聘 僱 申 請 ] 即

可 建 立 案 件 。

聘 僱 類 別 分 為

[ 新 聘 ] 及 [ 續 聘 ] ，

請 填 妥 相 關 欄 位 ，

並 上 傳 應 附 文 件 。
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2.聘僱教師申請流程

相 關 資 料 填 妥 並 儲 存 後 ，

點 選 [ 送 出 案 件 ] 至 主 帳

號 ， 由 主 帳 號 [ 產 生 申

請 書 ] ， 並 至 【 申 請 書

資 料 送 件 】 頁 面 送 出 申

請 書 。

若 主 帳 號 送 出 後 發 現

案 件 內 容 有 誤 ， 可 於

審 核 單 位 未 收 件 前 點

選 [ 取 消 送 出 ] ， 即 可

將 案 件 收 回 進 行 修 正 。

新 聘 / 續 聘 案 件 之 最 終 狀

態 共 5 種 如 下 ：

已 核 可 - 審 核 通 過 。

已 退 件 - 審 核 單 位 退 件 或

因 補 件 逾 時 系 統 自 動 退 件 。

已 取 消 - 申 請 人 自 行 取 消

申 請 。

已 撤 銷 - 審 核 單 位 於 案 件

核 可 後 主 動 撤 銷 。

已 廢 止 - 針 對 已 核 可 之 新

聘 / 續 聘 案 件 ， 申 請 廢 止

且 通 過 。

送申請書
取消送出

※ 按 下 [ 送 申 請 書 ]
才 算 進 入 報 部 程 序
申 請 書 為 報 部 附 件 ，
應 依 校 內 程 序 呈 核
後 檢 附 正 本 報 部 。
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新系統與

舊系統差異
03

各級學校申請外籍教師聘僱許可線上申請系統



系統直接預設各校帳號及密碼並提供相關

登入資訊。

申請帳號須填寫帳號申請單並核章後，寄

至教育部主管機關通過審核後始可建立。

主帳號申請單寄送窗口：

一般大學請寄至高教司

技職校院請寄至技職司
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3.新系統與舊系統差異

新系統

舊系統

帳號申請



1 .登入入口位於系統首頁。

2 .最新消息顯示所有主管機關發布之公告，

無法針對各教育階段學校個別呈現。

1 .請於系統入口處，依身份選擇帳號類型進入首

頁後，再點選登入。

2 .於入口處即進行身份劃分以提升系統效率，進

入後使用者僅會看到所屬主管機關發布之公告、

檔案及連結。
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3.新系統與舊系統差異
新系統

舊系統

登入頁面
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僅輸入帳號、密碼及防止機器人驗證碼，

較易被破解。

除輸入帳號、密碼及防止機器人驗證碼外，因資

訊安全考量，會增加一道多因子驗證程序 (需綁

定個人行動裝置 )。
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3.新系統與舊系統差異

新系統

舊系統

登入驗證程序
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輸入帳號、密碼及
防止機器人驗證碼

輸入正確的多因子
驗證碼即可登入



連續登入失敗三次，系統鎖定15分鐘

內不得再登入。

連續登入錯誤，系統不會採取任何

行動，使用者帳號及密碼較易被破

解。
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3.新系統與舊系統差異

新系統舊系統

登入錯誤機制
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短 時 間 內 連 續 登 入 失 敗 3 次 !

請 於 1 5 分 鐘 後 再 登 入 !



1 .密碼長度至少設定12碼，且至少有

1位小寫英文字母、1位大寫英文字

母、1位阿拉伯數字及1碼特殊符號

(如 & @ # $ ! + )。

2 .新的密碼修改不得與前三次異動之

密碼相同。

3 .密碼之修改一天僅限一次。

1 .密碼總長度至少8碼，且至少有1

位小寫英文字母、1位大寫英文字母、

1位阿拉伯數字及1碼特殊符號 (如

& @ # $ ! + )。

2 .新的密碼不得與前一次密碼相同。
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3.新系統與舊系統差異

新系統舊系統
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使用者密碼原則



1 .基於資訊安全考量，若超過三個月未變更密碼，

系統會於使用者登入後強制更新密碼。

2 .帳號超過12個月未成功登入過，即變更為停用

狀態，若欲使用該帳號須申請 [帳號重啟 ]。

1 .未有帳號停用機制。

2 .密碼若過期，僅於登入後提醒原密碼已

使用超過90天，請更新密碼。
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3.新系統與舊系統差異

新系統

舊系統

帳號 /密碼逾期機制
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1 .教師英文姓氏及名字於案件資料中允許

登打特定之特殊符號。

2 .教師於開始申請聘僱許可後，仍可於

【教師基本資料維護】修改基本資料。

1 .教師英文姓氏及名字僅可輸入大寫字母，不允許

特殊符號。

2 .教師於開始申請聘僱許可後，即不得再於【教師

基本資料維護】進行修改，僅可在案件申請頁面

修改資料，申請之案件若通過，將依最新核可資

料回寫至教師基本資料。
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3.新系統與舊系統差異

舊系統 新系統

案件申請相關
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1 .子帳號申請之案件須送至主帳號檢核，

檢核無誤後由主帳號送出至審核單位。

但主帳號自行申請之案件無須經過檢核。

2 .案件送出後若需修改，須電話通知審核

單位將案件退回後，才可進行修改。

3 .案件送件時未有批次送件之功能。

1 .不分申請人身份，案件送出後皆須經過主帳號檢

核及產生申請書，確認必要檔案已上傳後，於

【申請書資料送件】頁面按下 [送申請書 ]，

才會將案件送至審核單位。

2 .案件送出後若需修改，可於審核單位未收件前點

選 [取消送出 ]，將案件收回。

3 .落實批次送件功能 (可勾選多筆案件產出一份申

請書，但須為同一申請類別及流程 ) 。
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3.新系統與舊系統差異

舊系統

新系統申請書送件流程
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使用 “撤銷申請 ”功能。

可於審核單位要求補件時使用 “取消

申請 ”功能，即可將案件取消申請。

(撤銷一詞於新系統定義為最終審核

單位於案件核可後主動撤銷。 )

舊系統

新系統

3.新系統與舊系統差異

其他系統差異說明

Q 1 .案件送至審核單位後不繼續申請： Q 2 .案件送出後何時可以 “取消申請 ”：

可以隨時取消。

僅可於審核單位要求補件時 “取消 ” 。

舊系統

新系統

-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-



21

不得再申請廢止。

可以重新申請廢止。

舊系統

新系統

3.新系統與舊系統差異

Q 3 .廢止案送出申請且被 “取消”後： Q 4 .教師同一時間可申請之案件數：

每間學校欲聘僱教師可能同時被申請多個案件 (新

聘 /續聘 /變更 /廢止 )。

每間學校每位欲聘僱教師僅能有一個申請中之案件。

新系統簡化申請項目，新聘 /續聘案件為第一層，變

更 /廢止為第二層，須於第一層案件核可後才可申請

第二層案件。

舊系統

新系統

-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-
-

其他系統差異說明
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常見問題04

各級學校申請外籍教師聘僱許可線上申請系統
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4.常見問答

Q1：每個學校只能有一個主帳號嗎?

A1：是的，因應資訊安全考量，每所學校僅
限申請一個主帳號。
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4.常見問答

Q2：為什麼登入系統後未操作會被自動登出?

A2：因依據行政院資訊安全要求需設定
GCB (h t tps: / /www.nics .nat .gov. tw/GCB.htm?lang=zh )，
其規定15分鐘未操作時應啟動防護機制，故
若使用者登入後超過15分鐘未操作系統則會
被自動登出，若需再操作請重新登入。

https://www.nics.nat.gov.tw/GCB.htm?lang=zh
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4.常見問答

Q3：為什麼「教師基本資料維護」及「教師
案件資料管理」頁面未顯示相關資料?

A3：為了減輕伺服器負擔，故於「教師基本
資料維護」及「教師案件資料管理」頁面中
不會預載資料，請您先確認要查詢條件後按
【搜尋】按鈕後，才會出現相關資料。
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4.常見問答

Q4：外籍教師工作許可審核單位為何?

A4：
• 一般校院外籍教師：高教司
• 技專校院外籍教師：技職司
• 語言中心外籍教師：國際司



27

4.常見問答

Q5：各種申請應附資料為何?
申請類別 新聘 續聘 變更 廢止

受聘僱外國人護照影本 V V V

受聘僱外國人學歷證書影本 V

聘僱契約書影本或副本 V V

原聘僱許可函影本 V V

勞雇雙方同意解約證明文件 (辭呈) V

校教評會議紀錄 V V

受聘僱外國教師擬開設課程表／課程資訊 V V
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4.常見問答

Q6：外籍教師工作許可申辦時程

A6：
• 處理公文至多需6個工作天，若需補正，
從補正收件日起算，請儘速補件配合完成。

• 系統核定後 + 2 個工作日(行政作業程序) 
+ 1~2 個工作日(郵寄時間)，共計 3~4 天
可收到紙本。
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4.常見問答

Q7：常見錯誤

A7：
 未附最新效期護照
 名冊之聘期與聘書所載期間不符
 未附課表
 申請續聘、變更或廢止未附或錯附前許可函
 未附會議紀錄或所載受聘教師資料未完整
 案件未於系統上傳
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Q8：建議可參考勞動部工作許可申辦方式，以系
統申請審核工作許可即可，不再以公文電子交換
方式加上系統同步申請工作許可。

A8：
本系統未介接公文系統且申請案涉及教師個資，
請以紙本發文申請。
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Q9：請問續聘教師續辦工作許可時，是否可
以免檢附校教評會議紀錄?

A9：
現行「受聘僱外國教師名冊」中「校內審查
程序欄」已敘明「續聘案則請填列前許可函
發文號」，故續聘案可填“前許可函發文號”
（新系統會自動帶入），則可免附校教評會
議紀錄。
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Q10：如何辦理外國專業人員之簽證及居留證（A.R.C）
手續？
A10：
一、外籍教師受學校聘僱，應由學校核發聘書或與學校簽
訂聘僱契約，經學校準備相關文件向本部申請許可後，始
得在臺灣地區工作。

二、經本部核發聘僱許可後，若該外籍教師於國外，則至
我國駐外代表處申辦工作簽證，入境後再向內政部移民署
辦理居留證。若已於國內，且持有效簽證入國者，可至內
政部移民署各服務站辦理外僑居留證手續；若持免簽證者，
需先向外交部換發工作簽證後，再向內政部移民署辦理外
僑居留證。
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會議資料下載

及聯絡資訊
05

各級學校申請外籍教師聘僱許可線上申請系統
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5.會議資料下載

入口網址-https : //www.awpf t .moe.gov. tw/

會議相關資料可進入系統首頁【檔案下載】專區下載
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5.聯絡資訊

聯絡電話：05-537-7949 、 05-537-2508

公務信箱：niels@yuntech.edu.tw

案件之實體審核問題或法規疑義等，請洽各級學校所屬之主管單位。
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