
專任(含約聘僱)教職員工國際教師服務證申請補發作業流程： 

 

因故需重製之教職員工者，請填寫： 

「國際教師服務證補發申請表」 

請檢附： 

一、繳交 200元工本費。 

二、欲換照片者請附兩吋照片 1張照片或提供照片

檔。 

至人福組辦理： 

一、退費作業(無儲值金額者免) 

二、補發作業 

本組將至「卡務系統」登載資料

並傳送至製卡公司 

※需換照片者，將照片掃描檔，

e-mail製卡公司 

7個工作天後， 

製卡公司送人福組 

轉發國際教師服務證 

原國際教師服務證內有儲值金額者，另請同

仁填寫退費申請單(無儲值金額者免填) 

※退費申請單需於系統辦理補發作業時方能

印出填寫 

悠遊卡股份有限公司將餘額退回

同仁金融帳戶 

退費申請單傳真至悠遊卡股

份有限公司 


