業務承辦-職能福利組 (02)2621-5656#2239                                   106.11
請填寫「教職員工履歷表」及準備「學經歷證件」

請於報到時檢送「學經歷證件」及「履歷表」至本校人力資源處職能福利組。若有任何問題，可電詢 (02)2621-5656 # 2239業務承辦人員，地點：本校行政大樓A111室。謝謝。

一、教職員工履歷表： 
(一)請至本校人事室網頁下載空白履歷表，可雙面列印，以節省紙張；可手寫或電腦打字，每份皆需貼附照片1張。

(下載路徑：淡江大學首頁->行政單位->人力資源處->表單下載->退休撫卹資遣->教職員工履歷表)

(二)繳交履歷表時，請連同學經歷證件正本、影本、私章及報到當天人管組所發的報到程序單，一起送人福組核辦。

(三)填表前，請先詳閱以下注意事項：

1. 填寫時如有填錯，請更正後於該行內蓋私章。

2. 身份證號：（持外國身份者，請填統一證號）。
3. 兵役資料：男性同仁務必詳填。

4. 學歷欄：請由高中學歷開始填列。惟最高學歷為國中小者，仍應填列之。

5. 中小學教師登記檢定：取得高中、國中、小學教師資格證書者請填寫。

6. 大專教師資格審查：請填助教、講師、助理教授、副教授、教授等證書資料。

7. 經歷欄：（第2頁）

(1)有經歷者：請依曾專任之公、私立學校或公立機關先後順序之年資填寫，最後再填此次本校聘任之相關資料。(兼職年資不填)

(2)無經歷者：請填此次本校聘任之相關資料。

8. 家屬欄：僅需填父母、配偶及子女資料。

9. 簡要自述欄：可填寫生平最得意、最痛苦之事蹟或其他事項，不要空白即可。

10. 填表人必須於2份履歷表上親筆簽名並蓋章。填表日期亦請填入。

二、學經歷證件：（請攜帶正本前來核驗）

下列證件請自行用A４紙影印１份，依下列順序裝訂。繳交時，需將影本及正本一起送人福組核辦。需檢送的資料如下：

(一)戶籍謄本或戶口名簿，二擇一。

(二)外僑居留證、工作許可證（持外國身份者請檢附）

(三)最高學歷證書

(四)教育資格證書（包含中小學教師、助教、講師、助理教授、副教授、教授等資格證書）

(五)退伍令（男性同仁務必檢附）

(六)經歷證件（曾任職公立機關或公、私立學校之離職證明或服務證明，應加註「未曾支領退休金、離職金或資遣費」字樣，始得採計為退休年資；任教期間之每一張聘書）

(七)曾退休或資遣核定函。

(八)本校所發聘書。
(九)行政院/教育部所發之服務獎章證書（未曾獲頒者免附）
	填表說明

1、 學校新進人員請填寫此表，如不敷使用時，可自行粘附白紙或加印頁數填寫。

2、 「姓名」欄、「身分證號或居留證號」欄、「出生年月日」欄、「出生地」欄應與戶籍登記相符，如有更正應蓋校正章或本人私章。

3、 「性別」欄、「婚姻」欄，請在空格內劃「(」表示；「婚姻」欄之「已婚」包括配偶陷大陸、分居，仳離、歿等。

4、 「通訊處」欄，應就「戶籍地」欄、與「現住地」欄均予以填寫。如有異動請儘速通知服務機關人事單位更正。

5、 「學歷」欄、「經歷」欄、「出國」欄應按先後依序填寫，不得遺漏。

6、 「家屬」欄，請填寫父母、配偶、子女（第一順位）。如填表人為中華民國以外之國籍者，請於備註欄中敘明。

7、 各欄所列「審查結果」，請各服務機關人事單位查對後加蓋「核符」戳記，並由查對人加蓋職名章。

8、 機關首長及人事主管簽名蓋章欄，請蓋「官章」。

9、 新進人員具填履歷後，請各服務機關人事單位之承辦人將其資料鍵入私校退撫會網站（www.t-service.org.tw）之會員學校人事資料申報系統。


淡江大學教職員工履歷表

	姓名
	
	· 國籍
	· 本國（出生：          ）

· 外國（國籍：          ）
	本欄請粘貼最近二寸半身脫帽光面照片一張，照片背面書寫姓名。

	身分證字號或居留證號
	
	出生日期
	民國    年     月     日
	

	性別
	□男    □女
	婚姻
	□未婚 □已婚           
	

	戶籍地址
	
	戶籍電話
	

	通訊地址
	
	通訊電話
	

	E-MAIL
	

	□服役
	
	□免役
	□國民兵
	□其他

	役 別
	□義務役  □自願役
	
	
	□替代役
	起：  年  月  日

	軍 種
	□陸□海□空□憲兵
	
	
	
	訖：  年  月  日

	服務期間
	起：   年   月   日
	
	
	□外籍人士

	
	訖：   年   月   日
	
	
	

	是否除役
	□是      □否
	
	
	

	學歷
	學校名稱
	院系科別
	起迄年月
	畢業
	肄業
	學位
	審查結果

	
	1
	
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	
	

	登記檢定

中小學教師
	登記檢定種類
	登記檢定機關
	登記檢定年月
	證書字號
	審查結果

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	大專教師資格審查
	審定等級
	審查機關
	審定年月
	證書字號
	審查結果

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	經歷
	服務機關學校
	職稱
	到職 年月日
	卸職 年月日
	卸職原因
	審查結果

	
	1
	
	
	
	
	
	

	
	2
	
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	
	

	
	5
	
	
	
	
	
	

	
	6
	
	
	
	
	
	

	
	7
	
	
	
	
	
	

	
	8
	
	
	
	
	
	

	
	9
	
	
	
	
	
	

	
	10
	
	
	
	
	
	

	
	11
	
	
	
	
	
	

	
	12
	
	
	
	
	
	

	
	13
	
	
	
	
	
	

	
	14
	
	
	
	
	
	

	
	15
	
	
	
	
	
	

	出                           國
	次別
	事 由
	地 點
	時        間
	核       准
	回國日期

	
	
	
	
	起
	迄
	機關
	日期
	文號
	

	
	一
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	二
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	三
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	四
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	五
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	六
	
	
	
	
	
	
	
	

	家                                  屬
	稱 謂
	姓    名
	身分證字號或居留證號
	出生年月日
	備      註

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	簡要自述

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	填表人

簽名蓋章
	
	人事主管簽名蓋章
	
	機關首長簽名蓋章
	

	中華民國 年 月 日
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