
112 學年度職員教育訓練課程一覽表 
預計開課時間：第 1 學期 

開    課 
一級單位 課 程 名 稱 開課

班數 時數 

品質保證稽核處 全面品質管理教育訓練 1 3 

品管圈教育訓練 4 3、4 

人力資源處 職能培訓課程 3 2、3 

英語進修教育 5 18 

財務處 預算執行說明會 1 2 

研究計畫案執行說明會 1 2 

覺生紀念圖書館 學術倫理研習課程：Chat GPT 與學術倫理 1 2 

「電子學位論文服務系統上傳技巧」說明會 1 1.5 

「典藏 TKU，校史 ing」校史館暨張建邦創辦人紀念館導
覽活動 1 1 

資訊處 新公文管理系統（OD）-登記桌作業 2 1 

新公文管理系統（OD）-承辦人作業 3 3.5 

新公文管理系統（OD）-主管及秘書 1 1.5 

iClass 學習平台系列工作坊 6 2 

開放文件格式（ODF）介紹與推廣 1 1 

「數位教材製作不憂心」系列課程 2 2 

「數位教學知多少」工作坊課程 3 2 

MS 3AP 系列課程（MS 365、Azure、Power Platform） 10 3 

MS Teams 操作與 iClass 學習平台導入工作坊 1 3 

淡江軟體雲應用與操作 1 1.5 

「個人資料保護與管理制度」研習課程 1 3 

資訊安全管理相關講習 1 3 

iClass 影音應用-線上數位教材錄製剪輯入門 1 2 

環境保護及安全
衛生中心 

職場不法侵害系列講座 2 3 

一般安全衛生教育訓練 5 3 

註：開課單位順序依秘書處公告。 



112 學年度職員教育訓練課程一覽表 
預計開課時間：第 2 學期 

開    課 
一級單位 課 程 名 稱 開課

班數 時數 

學生事務處 塑造安全的生活環境-自我傷害預防知能講習 1 2 

人力資源處 職能培訓課程 3 2、3 

英語進修教育 5 18 

財務處 預算編審說明會 1 2 

覺生紀念圖書館 學術倫理研習課程：學術倫理增能講座 1 2 

「電子學位論文服務系統上傳技巧」說明會 1 1.5 

資訊處 iClass 學習平台系列工作坊 6 2 

「數位教材製作不憂心」系列課程 2 2 

「數位教學知多少」工作坊課程 3 2 

MS 3AP 系列課程（MS 365、Azure、Power Platform） 10 3 

MS Teams 操作與 iClass 學習平台導入工作坊 1 3 

淡江軟體雲應用與操作 1 1.5 

電子郵件社交工程防治宣導講習 1 1 

「個人資料保護與管理制度」研習課程 1 3 

資訊安全管理相關講習 1 3 

iClass 影音應用-線上數位教材錄製剪輯入門 1 2 

環境保護及安全
衛生中心 

環安推動人教育訓練 1 3 

一般安全衛生教育訓練 5 3 

註：開課單位順序依秘書處公告。 


