Q10：本校兼任教師申請服務證應注意事項有那些？

A10：

	注意事項
	檢附資料

	一、填妥申請表並備妥照片繳至人福組
	1. 請至人力資源處網站→表單下載→服務證，下載「淡江大學兼任教師服務證申請表」，填妥後連同彩色2吋大頭照1張(掃描完成後隨同服務證一併發還)逕送至職能福利組辦理。

2. 若提供大頭照片檔案，請mail至aopx@oa.tku.edu.tw。
3. 服務證製作完成後，以公文寄送申請人所屬單位轉致。

	二、務必於離職時將服務證繳回人福組。


聯絡方式：校內分機2239
