
新聘教師指南 – 圖書 

 41  

陸、圖  書 

本校圖書資源分布於總圖書館、鍾靈分館、台北分館及蘭陽校園圖書館。讀者可由圖書

館網頁查詢本校館藏、電子資源、個人借閱紀錄、續借、預約、介購新資料及其他信息

與資源。 

http://www.lib.tku.edu.tw 

 26215656 轉 2287 覺生紀念圖書館 

 

 

覺生紀念圖書館之組織及服務項目 

 

採編組 

 26215656 轉 2142、2148、2294、2364 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

典藏閱覽組 
淡水校園 26215656 轉 2281、2346 
台北校園 校內分機 8581、8582 或專線（02）2321-4033  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

服務項目 
 

 (一)資料徵集： 

1.圖書及非書資料之選擇與購置 

2.各單位介購資料之複核與購置 

3.出版品之交換與贈送 

(二)資料處理： 

1.圖書資料之敘述編目及主題編目 

2.書目檔之修正與維護 

服務項目 
 

(一)總館典藏：                           (二)總館閱覽服務： 

1.資料典藏與管理 1.資料閱覽與出納 

2.不同校區圖書代借/代還/代印服務 2.借出資料之催還 

3.本校電子學位論文服務 3.影印服務 

4.校史資料管理 4.教師指定用書之管理 

5.總館館舍維護及環境清潔督導     5.國內圖書館互換借書證管理 

6.總館監控、空調、消防系統之連繫         6.借書證之核發 

 7.研究小間、討論室、自習室之管理 

(三)鍾靈分館各項典藏閱覽服務 

(四)台北分館各項典藏閱覽服務 
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參考服務組 

 26215656 轉 2365 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

非書資料組 

   26215656 轉 2132、2143、2483（歐盟） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

服務項目 
 

(一)參考諮詢與資訊檢索： 

1.參考諮詢及資訊檢索服務 

2.國內外館際互借/複印及文獻傳遞服務 

3.申請本校專任教師研究獎助之著作被索引資料庫蒐錄之查證 

5.各式參考資源之徵集、整理與推廣 

(二)圖書資訊利用指導： 

1.「新聘教師圖書館資源與服務介紹」座談 

2.支援「大學學習」活動課程講授 

3.「研究所新生利用圖書館」講習 

4.「圖書館及網路資源利用」講習 

5.「特約講習」 
 

服務項目 
 

(一)非書資料： 

1.視聽、微縮、電腦化等非書資料之選擇、介購、典藏、流通、使用諮詢、推廣及

管理 

2.電子閱讀器（平板電腦）之流通、使用諮詢與管理 

3.教師指定非書資料之管理 

4.課程主題影音資料之諮詢 

5.非書資料所需軟、硬體設備之規劃、建置、維護及管理 

6.使用本館視聽器材之技術支援 

(二)期刊： 

1.期刊之採購、典藏、閱覽、管理及資料檔之建立與維護 

2.期刊使用諮詢服務 

(三)歐盟資訊中心： 

1.各類歐盟文獻資料之介購、典藏、推廣、使用諮詢 

2.歐盟議題相關電子資源服務 

3.發行「淡江大學歐盟資訊中心通訊」(電子報) 

4.歐盟資訊中心網頁：http://eui.lib.tku.edu.tw 
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數位資訊組 

26215656 轉 2485 ～ 2487 

 

 

 

 

 

 

 

 

 圖書館各式表單下載 http://www.lib.tku.edu.tw/zh_tw/form 

 圖書館使用辦法與規則 http://www.lib.tku.edu.tw/zh_tw/About_us/regulations 

 有關「館際借書與複印」資訊，請參考圖書館網頁 

 http://www.lib.tku.edu.tw/services/service10 

 其他圖書館相關資訊請參考圖書館網頁 http://www.lib.tku.edu.tw 

 

服務項目 
 

1. 圖書館館藏系統之建置與維護 

2.圖書館網站之建置與維護 

3.資料庫/期刊/電子書查尋系統之建置與維護 

4.淡江大學機構典藏系統之建置與維護 

5.業務服務系統之開發與維護 


